中共安阳市委办公室
2016度部门预算基本情况说明

一、部门机构设置、职能

市委办机关内设18个职能科室，4个归口预算管理单位，归口单位有：市委保密局、市委机要局、市委改革办、市委专用通信局。主要职责是：负责市委和市委办公室文件，市委向省委的报告，市委领导同志讲话等文稿的起草、修改和印发工作；负责市委、市委办公室文件的交换、文书处理、档案管理等工作。负责中央、省委、市委重大工作部署贯彻落实情况的督促检查、负责中央、省委和市委领导同志有关批示的传达、催办和情况反馈工作。围绕中央、省委和市委的工作部署，开展调查研究，收集和反馈信息；负责指导全市信息工作。负责市委各种会议的会务工作和市委日常工作、重大活动的组织安排。负责中央、中央办公厅，省委、省委办公厅，市委、市委办公室文件的分发、清退和管理工作。负责中央、省委领导同志，中央、省委有关部门和兄弟市、地党委领导同志来安的接待服务工作。负责市委机关的行政管理和安全保卫工作；负责市委、市委办公室的保密、机要工作。负责我市全面深化改革的各项工作。负责我市专用通信局网络建设和业务指导工作。负责市委办公室机关及所管部门的党务、群团、人事工作；负责部分原市级领导同志及本室离退休同志的服务工作；领导市档案局（市档案馆），市委党史研究室；负责对各县（市）区委办公室，市直各单位办公室工作的督促、检查和指导；完成市委、市委领导交办的其它工作任务。

二、2016年综合财政收支预算

根据市十三届人大三次会议批准的2016年市级部门预算，我单位2016 年收入预算总计2073万元，其中一般公共预算收入2073万元，政府性基金收入0万元。

支出预算总计2073万元，其中人员经费支出1165万元，单位运行费支出365万元，业务费支出335万元，项目支出208万元。

2016年部门三公经费预算285.3万元。其中：公车运行费0万元，公车购置费0万元，其他交通工具运行维护（车补）152.3万元，出国（境）费0万元，公务接待费133万元。

以上预算公开情况不含2016年安排的有关涉密项目。
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